
Паспорт библиотеки

Учреждения общего среднего

Образования

Название учреждения

Почтовый адрес

Телефон

Ф.И.О. руководителя образовательного учреждения (полностью)
Ф.И.О. и официальное название должности школьного библиотекаря (зав. школьной библиотекой)_________________________________________________________________________
Возраст_____________..... лет_________________________________________________________

Наличие наград, званий       -__________________________________________________
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
1. Штаты библиотеки: 
- должность
- работают на 1 ставку___ выбрать нужное, остальное - удалить
                    на 0,5 ставки___

                    на 0,25 ставки___

                    доплата____
- дополнительная нагрузка:

                   учебные часы (кол-во)___

                   классное руководство___

                   другое______
Имеют образование: выбрать нужное, остальное - удалить
- высшее профессиональное (библиотечное)___ __

- высшее непрофессиональное____

- среднее профессиональное (библиотечное)__ __

- среднее непрофессиональное___

- среднее___

Стаж работы: 
- по данной специальности:_______
- общий стаж:________
Курсы повышения квалификации:

Год __________

Тема________________________________________________________________________

Нет курсов     -_____
2. Основные количественные показатели библиотеки (без учета учебников): 

- Книжный фонд- _____(экз.)

в т.ч.  Общественно- политическая литература (ОПЛ)- _

           Естественно- научная литература (ЕНЛ)- ___

           Технические науки- ___

           Педагогический- __

            Художественный- ___

            Детский- ___

            Искусство, литературоведение- ___

            Физкультура и спорт-___

- Число читателей- ___________ (чел.)

из них: учащихся 1-4 кл.- _______

             учащихся 5- 9 кл.-_ ____

             учащихся 10- 11 кл.- _____

             учителей- _______

              родителей- _____
              прочих _____
- Книговыдача- _____(экз.)

в т.ч. Общественно- политическая литература (ОПЛ)-_ __

          Естественно- научная литература (ЕНЛ)- ______

          Технические науки- ________

          Педагогический- ___

          Художественный- ______

          Детский- ______

          Искусство, литературоведение- ______

          Физкультура и спорт- ___
          Справочная литература, энциклопедии ____
3. Основные относительные показатели (без учета учебников):

- Книгообеспеченность-  кол-во КНИГ разделить на кол-во ЧИТАТЕЛЕЙ
- Посещаемость- кол-во ПОСЕЩЕНИЙ(см ниже) разделить на кол-во ЧИТАТЕЛЕЙ 
- Обращаемость- кол-во КНИГОВЫДАЧ разделить на кол-во КНИГ в фонде 
- Читаемость- кол-во КНИГ, выданных за год разделить на кол-во читателей
- Число посещений (за учеб.год)- _

- Охват чтением учащихся (%) – 

- Охват чтением учителей (%)- 
 Справочно- библиографическая и информационная работа:

4.1. Проведено выставок- _________
из них:

- выставок новых поступлений- _______

- тематических- _______

4.2. обзоров- ____
 из них:

- обзоров новых поступлений- _______
- тематических- ______

4.3. библиотечных уроков- ________

1- 4 кл.-_ _____

5- 9 кл. ______

10- 11 кл. ______

4.4. массовых мероприятий- _______
из них:

вечеров- ___

викторин- ____

экскурсий- _____

других форм- ___ указать кол-во и перечислить формы 
совместно с детской и (или) сельской библиотекой - _______

кол-во участников массового мероприятия (в среднем) –__

4.5.  Данные о состоянии  каталогов и картотек:

- только алфавитный каталог (АК)- ______
- только систематический каталог (СК)- ______

- алфавитный и систематический каталоги - _______

- алфавитный, систематический каталоги и картотека статей- ________

- алфавитный каталог и картотека статей- _______

- систематический каталог и картотека статей- _______

- картотека учебников- _____
- картотека методических материалов- ___ 
- картотека загадок- ___
 картотека стихов и цитат- ___
картотека сценариев- ___
 другие картотеки (указать )____.

Выше перечисленные каталоги и картотеки:

- постоянно обновляются, пополняются- ___,

- время от времени- ___,
- созданы, но не обновляются- ____,

- нет каталогов и картотек- _____

5. Комплектование и учет фонда (без учета учебников):
Поступило за год -_____
Нужное оставить, остальное - удалить
в т.ч. Общественно- политическая литература (ОПЛ)- ____

        Естественно- научная литература (ЕНЛ)- ____

        Технические науки- _____

        Педагогическая- _____

        Художественная- ____

        Детская- ____

        Искусство, литературоведение- _____

        Физкультура и спорт- _____

Выбыло- _______
- по причине ветхости- ______

- утеряно читателями- ______

- морально устаревших- _____

6. Сведения об объемах закупленной учебной литературы 2016-2017 уч.г.:

Начальное:

Бюджетные средства ______, сумма- __
Внебюджетные средства (спонсорские деньги, пожертвования, деньги ОУ за счёт оказания платных услуг, побед в конкурсах, грантов и т.п): количество- ______, сумма- __
Пожертвования: количество_______
Основное:  

Бюджетные средства ______, сумма- __
Внебюджетные средства: количество- ______, сумма- __
Пожертвования: количество_______
Среднее: 

Бюджетные средства ______, сумма- __
Внебюджетные средства: количество- ______, сумма- __
Пожертвования: количество_______
Для специальных (коррекционных) учреждений:

Бюджетные средства ______, сумма- __
Внебюджетные средства: количество- ______, сумма- __
Пожертвования: количество_______
7. Обеспечение учащихся образовательных  учреждений учебниками за 2016-2017 уч.г.

	
	Потребность по нормативу*
	Имеется в библиотеке
	Используется в образовательном процессе (включая учебники из обменного фонда)
	Невостребованные 

	Начальное зв.
	
	
	
	

	Основное зв.
	
	
	
	

	Среднее зв.
	
	
	
	

	Адаптировнные
	
	
	
	

	всего
	
	
	
	


*Потребность по нормативу (экз.): кол-во учебников (предметов) в комплекте умножить на кол-во учеников в классе, занимающихся по общеобразовательной программе. ОБРАТИТЕ ВНИМАНИЕ: учебники для ОВЗ  считаются по тому же принципу.  Все полученные (по каждому классу) суммы – сложить. ВНИМАНИЕ: учебник состоящий из 2-х и более частей, считается как ОДНА единица 
7.5 Причины невостребованности учебников (% от общего кол-ва):
	
	Позднее поступление учебников
	Уменьшение кол-ва учащихся 
	Переход на другую программу
	Моральное устаревание
	Физический износ

	Начальное зв.
	
	
	
	
	

	Основное зв.
	
	
	
	
	

	Среднее зв.
	
	
	
	
	

	Адаптировнные
	
	
	
	
	

	всего
	
	
	
	
	


8. Состояние и обеспеченность учебного фонда школьных библиотек за 2016-2017уч.г

8.1. % обеспеченности:

Начальное звено (1- 4 кл.)- _

Основное звено (5- 9 кл.)- _

Среднее звено (10- 11 кл.)- _

Спец. коррек. классы- ___
8.2. Средний возраст используемого учебника (приблизительно экспертная оценка)   ___ года
8.3. Учебники, используемые 4 и более лет (% от общего кол-ва) __

8.4. Учебники, используемые 2-3 года (% от общего кол-ва) _______
8.5. Новых учебников (% от общего кол-ва) ___________________

9. Материально-техническое обеспечение библиотеки.

Количество помещений, занимаемых библиотекой__________________

Библиотечное оборудование: стеллажи, книжные полки, шкафы открытого доступа
Использование компьютера_______________________________________________________

Наличие интернета_________

Направления использования компьютера (электронный каталог, другое)___ ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Мультимедиа______________________________________________________________

Оргтехника __________________________________________________________________

Наличие читальной зоны_______
10. В фонде библиотек имеется_________документов на электронных носителях: 

CD-RW _____

DVD-R ________________

 аудио- _____

 видео- ______

11. Ваша готовность к внедрению новых информационных технологий в деятельность библиотеки и переходу в новое качество: библиотеку-медиатеку. Медиатека отличается от библиотеки тем, что выдаёт не только книги на бумажных носителях, но и на электронных: диски, флешки; даёт возможность изучать материалы в сети интернет онлайн. Вы указываете «да», «частично» «нет» при этом в двух последних случаях объясняете, почему «частично» или «нет»
_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
12. Ваши пожелания и предложения по развитию школьных библиотек____________
________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Директор общеобразовательного учреждения           __________________ __

Библиотекарь                     ___________________
Приложение:

К пункту №6:

Федеральный бюджет- учебники, поступившие в общеобразовательные учреждения за счет гос. финансирования (для специальных (коррекционных) учреждений, за счет издательства, эксперимент);

Региональный бюджет- учебники, приобретенные за счет средств областного бюджета;

Муниципальный бюджет- учебники, приобретенные за счет средств администрации района;

Внебюджетные средства- учебники, приобретенные за счет родителей, спонсоров, собственных средств общеобразовательного учреждения

К пункту №7:

Потребность по нормативу-  количество учащихся умножить на число учебников, по которым ведется обучение в конкретном звене:

- число учебников в начальном звене- 15;

- число учебников в основном звене- 17;

- число учебников в среднем звене- 17

К пункту №8:

Обеспеченность- количество учебников, приходящихся на одного ученика из фонда школьной библиотеки.

Расчет процента:   количество имеющихся и использующихся учебников (конкретного звена) разделить на потребность по нормативу (конкретного звена) и умножить на 100.

Физически изношенные учебники- учебники, непригодные для использования по причине ветхости (нет многих страниц, учебник не подлежит ремонту).

Расчет процента:   количество физически изношенных учебников (конкретного звена) Разделить на общее количество имеющихся учебников (конкретного звена) и умножить на 100.

Морально устаревшие учебники- учебники, не отвечающие требованиям гос. стандарта по образованию

Расчет процента:   количество морально устаревших учебников (конкретного звена) разделить на общее количество имеющихся учебников (конкретного звена) и умножить на 100.


