Администрация Вагайского  муниципального района

    Тюменская  область
	Управление образования




П Р И К А З

    13 августа 2007 года                                                                                         №  77

«Об обменном фонде учебников»

На основании приказа № 820а/ОД от 09 июня 2007 года Департамента образования и науки Тюменской области с целью регулирования обеспеченности бесплатными учебниками учащихся общеобразовательных учреждений 

ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Утвердить Положение об обменном фонде учебников в Вагайском районе, согласно приложению.

2. Районному методическому кабинету:

2.1.Осуществлять ежегодный мониторинг обеспеченности учебниками учащихся общеобразовательных учреждений;

2.2. Обеспечить перераспределение и эффективное использование невостребованных учебников.

3.  Контроль за исполнением приказа возложить на методиста Управления образования В.В. Банникову.

Начальник Управления                                                              А.А. Сафрыгин 

Утверждаю:

Начальник Управления 

_________________ А.А. Сафрыгин

_________________ 2007г.

Положение об обменном фонде учебников 

в Вагайском районе

1. Общие положения:

1.1. Настоящее положение разработано во исполнение решения коллегии департамента образования и науки Тюменской области № 5 от 04.04.2007 г.

1.2. Положение регламентирует содержание и порядок работы районного обменного фонда.

1.3. Районный обменный фонд комплектуется на основании списков невостребованных учебников муниципальных образовательных учреждений Вагайского района на текущий учебный год.

2. Основные задачи:

2.1.  Районный обменный фонд (далее «Фонд») создаётся с целью максимального и эффективного обеспечения учебного процесса образовательного учреждения учебниками.

Основной функцией Фонда является перераспределение учебников между муниципальными общеобразовательными учреждениями Вагайского района.

3. Организация работы:

3.1. Ежегодно до 15 июня образовательное учреждение проводит инвентаризацию       учебного фонда библиотеки.

3.2.  Инвентаризация проводится с целью выявления невостребованных учебников. Невостребованными учебниками считаются учебники, не используемые в учебном процессе образовательного учреждения, и имеющие действующие грифы «Рекомендовано Министерством образования и науки РФ» и «Допущено Министерством образования и науки РФ». Срок действия грифов составляет 4 года. Срок использования учебника в образовательном учреждении не должен превышать двух лет.

3.3. После проведения инвентаризации образовательное учреждение подает в электронном виде (Excel) списки невостребованных  учебников в Управление образования ежегодно в срок до 1 июля. Списки должны содержать библиографическое описание учебника (автор, название, год издания, издательство) (Приложение 1).

3.4. Управление образования формирует базу данных невостребованных учебников в разрезе каждого образовательного учреждения ежегодно до 10 июля.

3.5. Ежегодно в срок с 10 по 15 июля Управление образования направляет сведения базы данных в Тюменский областной государственный институт развития регионального образования в электронном и печатном варианте.

3.6. Управление образования информирует образовательные учреждения о перечне невостребованных учебников.

3.7. Обмен невостребованными учебниками производится после согласования с Управлением образования и на основе акта приёма-передачи документов из одной библиотеки в другую в порядке книгообмена (Приложение 2).

3.8. Управление образования осуществляет контроль за перераспределением и эффективным использованием невостребованных учебников.

4. Права и обязанности участников.
4.1. Информация банка данных районного фонда доступна для всех образовательных учреждений независимо от их организационно-правовой формы и ведомственной принадлежности.

4.2. Образовательные учреждения вправе осуществлять обмен учебниками на текущий учебный год на основании актов приёма-передачи и после согласования с Управлением образования.

4.3. Образовательные учреждения и Управление образования несут ответственность за своевременное и полное предоставление информации о невостребованных учебниках на текущий год.

4.4. Образовательные учреждения несут ответственность за сохранность и эффективное использование учебников, принятых в порядке книгообмена.

Приложение 1

СПИСОК

Невостребованных учебников

МОУ_________________________СОШ_______________________района

На___________/____________учебный год

	№п/п
	Автор

(авторы)
	Полное название учебника, класс
	Издательство
	Количество
	Примечание

	Предмет
	
	
	
	
	

	1.
	
	
	
	
	


Директор школы

Зав.библиотекой

Примечание:

1. По каждому предмету формируется отдельный список, кроме учебников начальной школы.

2. Список заверяется печатью образовательного учреждения.

АКТ приема-передачи документов из одной

библиотеки в другую в порядке книгообмена

Рассмотрено на комиссии                                                                 УТВЕРЖДАЮ

по сохранности фондов                                                       ____________________________

Протокол №________ 

от «____»_______200__г.                                                        «___»____________200__г.

Акт №_____

«____»____________200___г.

Составлен настоящий акт в том, что __________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                        (наименование передающей библиотеки)

передала в ________________________________________________________________________

                                                         (наименование библиотеки-получателя)

приняла документы, отобранные представителем библиотеки

                                                                        (фамилия, имя, отчество)

на основании доверенности №_______от_______________

в количестве____________________________________________________________________экз.

книг_____________экз., учебников______________________экз.

Общей стоимостью_____________________________________________________________руб.,

В том числе стоимость документов, состоящих на бухгалтерском учёте________________

Согласно прилагаемому списку документы

          сдал___________________

                        (подпись)

          принял_________________

                            (подпись)
АКТ № _______

приема-передачи документов из одной

библиотеки в другую в порядке книгообмена

«____»____________20___г.

Составлен настоящий акт в том, что __________________________________________________

__________________________________________________________________________________

                                                        (наименование передающей библиотеки)

передала в ________________________________________________________________________

                                                         (наименование библиотеки-получателя)

приняла документы ______________________________________________________________ 

отобранные представителем библиотеки _____________________________________________

                                                                                                                     (фамилия, имя, отчество)
на основании доверенности №_______от_______________

в количестве____________________________________________________________________экз.

Согласно  списку документы

          сдал_________________

                          (подпись)
          принял_________________

                            (подпись)

